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1.

CADERNO DE ENCARGOS

CAPITULOI

DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2

Objeto do Contrato

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato, a

celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual por concurso publico com

publicidade internacional, que tem por objeto a aquisicdo de servicos de analise de (i)

encerramento financeiro e de investimento de projetos no ambito do Portugal2020 (SI

QPME — Internacionalizacdo e SIAC); (ii) pedidos de pagamentos de projetos apoiados

no ambito do PT2020 (SI QPME, Sl Inovacdo e ID&T); (iii) auditorias finais de projetos SI

Inovacdo e ID&T e (iv) validagcdo de contratos do regime de beneficios fiscais ao

investimento, que nos termos do artigo 46.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacdo atual

(doravante CCP), se encontra dividido em dois lotes:

Lote 1: Servigos de andlise de encerramento financeiro e de investimento de
projetos (SI QPME — Internacionalizagdo e SIAC) no ambito do Portugal2020 — até
um limite maximo de 2.700 Projetos;

Lote 2: Servicos de analise de pedidos de pagamento de projetos no dmbito do
Portugal2020 Sistemas de Incentivos a Internacionalizacdo e de Sistemas de
Incentivos a Inovacdo e ID&T (até um limite maximo de 1.875 Pedidos de
Pagamentos); realizacdo de auditorias finais de projetos Portugal2020 Sistemas de
Incentivos a Inovacdo e ID&T (cerca de 110 Auditorias); e andlise de
acompanhamento de contratos do Regime de Beneficios Fiscais, cujo niumero

previsto ronda os 140.

2. A presente aquisicdo é objeto cofinanciamento “Assisténcia Técnica”.

Clausula 2.2
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Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e sera reduzido a escrito nos
termos do disposto no artigo 94.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo

Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagdo atual (doravante CCP).
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pela
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

Conselho de Administra¢do da Adjudicante;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Adjudicatdrio;
f) A declaracdo relativa a protecdo de dados pessoais (anexo A) ao Caderno de Encargos.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ali sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 da presente Clausula
e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99° do CCP e aceites pelo Adjudicatario nos

termos do disposto no artigo 1012 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Preco Base
1. O Preco Base, que corresponde ao preco maximo que a AICEP se dispbe a pagar pela
execucdo de todas as prestacdes objeto do contrato a celebrar, é de 418.300,00 €
(quatrocentos e dezoito mil e trezentos euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, tendo

sido para cada um dos lotes, fixado o seguinte preco base:

a) Lote 1—245.000,00 € (duzentos e quarenta e cinco mil euros), a que acresce IVA a
taxa legal em vigor, determinado pelo histdrico da entidade em trabalhos da mesma

natureza;
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b) Lote2-173.300,00 (cento e setenta e trés mil e trezentos euros), acrescidos de IVA,

determinado pelo histérico da entidade em trabalhos da mesma natureza.

2. Os precos constantes da proposta ndo serdo revistos durante a vigéncia do Contrato.

3. O preco referido na presente clausula inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a AICEP, incluindo designadamente as
despesas com meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais e informaticos, fiscalidade, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacdo de direitos de propriedade industrial ou intelectual, seguros, ou de

quaisquer licengas.

Clausula 4.2
Local de Entrega/Prestacdo dos Servicos
1. Lote 1: As prestacdes objeto do contrato a celebrar decorrerdao nas instalacbes do
adjudicatario, nos termos do presente Caderno de Encargos, sendo que os resultados do
trabalho desenvolvido devem ser entregues na AICEP.
2. Lote 2: Os servicos objeto do contrato a celebrar serdo prestados nas instalagdes do
adjudicatario, nos termos do presente Caderno de Encargos, sendo que os resultados do

trabalho desenvolvido devem ser entregues na AICEP.

Clausula 5.2
Prazo da Prestacdo dos Servicos
O contrato inicia-se no dia util seguinte a data da sua assinatura, mantendo-se em vigor até
31.12.2022, sem prejuizo das obrigacGes acessdrias que devam perdurar para além da cessagao

do Contrato.

Clausula 6.2

Condi¢des de Pagamento

1. O pagamento referente as prestacdes objeto do contrato serd efetuado nos seguintes

termos:
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a) Lote1:

i) 10% no final do més de setembro de 2021, apéds realizagdo dos trabalhos que
venham a ser definidos para esse periodo;
ii) 25% no final do més de dezembro de 2021, apds realizagdo dos trabalhos que

venham a ser definidos para esse periodo;

iii) 20% no final do més de maio de 2022, apds realizagdo dos trabalhos que venham

a ser definidos para esse periodo;

iv) 20% no final do més de setembro de 2022, apds realizagdo dos trabalhos que

venham a ser definidos para esse periodo;
v) 25% no final do més de dezembro de 2022, apds conclusdo dos trabalhos.
b) Lote 2:

i) 10% no final do més de setembro de 2021, apds realizacao dos trabalhos
gue venham a ser definidos para esse periodo;

ii) 25% no final do més de dezembro de 2021, apds realizagdo dos trabalhos
gue venham a ser definidos para esse periodo;

iii) 20% no final do més de maio de 2022, apds realizagdo dos trabalhos que

venham a ser definidos para esse periodo;

iv) 20% no final do més de setembro de 2022, apds realizagdo dos trabalhos

gue venham a ser definidos para esse periodo;

V) 25% no final do més de dezembro de 2022, apds conclusdo dos trabalhos.

2. Os trabalhos a que se referem o numero anterior serdo definidos em quantidade

proporcional ao tempo de execuc¢do do contrato.

3. As quantias devidas pela Adjudicante serdao pagas no prazo de 30 (trinta) dias apds a recegao
das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento das obriga¢Ges

respetivas.

4. Para efeitos de pagamento, as faturas deverdo ser emitidas e apresentadas até ao dia 20 do

més seguinte a que se referem as alineas do ponto 1.
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. N3o sendo observado o prazo estabelecido no nimero anterior, considera-se que a respetiva
prestacdo sé se vence nos 30 (trinta) dias uteis subsequentes a apresentacdo da

correspondente fatura.

. Asfaturas sdao emitidas em nome da AICEP, deverdo conter de forma discriminada os servicos
efetivamente solicitados e executados, com a identificacdao dos respetivos valores e devem

especificar o nimero do compromisso.

. Nas condigdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos

adiantamentos por conta dos servicos a fornecer.

. Em caso de discordancia por parte da AICEP, relativamente aos elementos e valores
constantes das faturas, deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando a mesma obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios e, se for

0 caso, a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

. Desde que devidamente emitida, e observando o disposto nos nimeros anteriores, a fatura

serda paga através de transferéncia bancaria, para o IBAN indicado pelo Adjudicatario.

10. Em caso de atrasos no pagamento por parte da AICEP o Adjudicatéario tem direito aos juros

de mora sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito, pelo periodo

correspondente a mora, nos termos do artigo 326.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP).

CAPITULO II
OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECCAO |
OBRIGAGOES DO ADJUDICATARIO

Clausula 7.2

Obrigacdes Principais do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigaces previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos

e nas cldusulas contratuais, da celebracdo do Contrato decorrem para o Adjudicatario as

seguintes obrigacdes principais:
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a)

b)

d)

f)

g)

h)

Cumprir as condicdes fixadas no presente Caderno de Encargos para a execucao dos
servigos, com absoluto respeito pela legislacao em vigor;

Utilizar as ferramentas e demais instrumentos de trabalho padronizados e
disponibilizados pela AICEP;

Receber formacdo inicial adequada as tarefas a executar, bem como implementar todas
as acdes de melhoria que lhe sejam indicadas pela AICEP;

Manter, de forma organizada e pelo tempo considerado necessdrio, todos os ficheiros
e documentos de trabalho disponibilizados pela AICEP, bem como os relativos ao output
final dos trabalhos;

Executar os servicos que lhe foram adjudicados, com absoluta subordinacdo aos
principios da ética profissional, isen¢do, independéncia, zelo e competéncia;

Prestar de forma correta e fidedigna as informacgdes referentes as condi¢ées em que sdo
prestados os servicos que forem solicitadas pela AICEP bem como prestar os
esclarecimentos que se justifiqguem, de acordo com as circunstancias;

Comunicar antecipadamente a AICEP os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel a prestacdo dos servicos, ou o cumprimento de qualquer das suas
obrigacdes, nos termos do presente Caderno de Encargos;

Deter os seguros obrigatdrios no ambito da prestacdo dos servicos.

2. O Adjudicatario fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e

informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo dos servicos, bem como ao

estabelecimento, monitorizagao e aperfeicoamento do sistema de organizagao necessario a

perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

3. Ao Adjudicatdrio competird, inteirar-se de todos os aspetos especificos e dos diversos

condicionalismos legais, regulamentares e operacionais referentes a prestagao integral dos

servicos, tendo em vista a sua boa execuc¢do e competindo-lhe ainda, a realiza¢do de todos

os trabalhos acessdrios que forem considerados necessarios.

4. O Adjudicatério serdigualmente responsavel pelos danos causados pelo incumprimento e/ou

cumprimento defeituoso do objeto do Contrato, devidos a negligéncia, quebra de sigilo e ndo

cumprimento das disposicdes regulamentares aplicaveis a adequada prestacdo de servicos

em causa.



aicep Portugal Global

Clausula 8.2
Sigilo
1. O Adjudicatério e os respetivos colaboradores estdo sujeitos, nos termos da legislacdo
aplicavel, incluindo o estipulado nos Estatutos da AICEP para os respetivos trabalhadores,

a sigilo sobre toda a informacdo e documentacao, técnica e ndo técnica, juridica, comercial

ou outra, de que possa ter conhecimento em relagdo com a execugdo do contrato.

2. A informacdo e a documentagdo abrangidas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao

o destinado direta e exclusivamente a execuc¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo a informagdo e a documentagao que forem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo Adjudicatdrio ou que este seja
legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. Sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que dela resulte, a violacdo do dever de
sigilo pelo Adjudicatario ou pelos seus colaboradores prevista na presente clausula, confere
a AICEP o direito a resolucdo imediata do contrato sem qualquer contrapartida ao

Adjudicatario.

5. Odever de sigilo mantém-se indefinidamente, salvo autorizagdo expressa em contrario pela

AICEP.

Clausula 9.2

Incompatibilidade, impedimentos e conflitos de interesses

1. Ao Adjudicatdrio sdo aplicaveis, com as devidas adaptacgdes, as regras relativas as garantias

de imparcialidade previstas no Codigo do Procedimento Administrativo.

2. Entende-se por conflito de interesses qualquer situacdo em que o Adjudicatdrio, por forga
do contrato ou por causa dele ou mesmo no exercicio de outras atividades, pessoais ou
profissionais, tenha de tomar opg¢Ges técnicas, propor decisGes ou emitir pareceres, com
reflexo direto ou indireto em procedimentos de qualquer natureza, que possam afetar ou

em que possam estar em causa, interesses particulares seus ou de terceiros a Adjudicante,
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privados ou publicos e que, por essa via, prejudiquem ou possam prejudicar a isencdo e o

rigor, ou que possam suscitar divida fundada sobre a isencéo e o rigor que sdo devidos.

3. Caso, ao longo da execucdo das prestacdes objeto do presente procedimento, venha a
ocorrer algum facto relevante suscetivel de originar conflito de interesses, nos termos da
lei ou indicados nos numeros anteriores, o Adjudicatdrio compromete-se a informar a

Adjudicante desse facto e a tomar as medidas necessarias a sua superacao.

Clausula 10.2
Patentes, licengas e marcas registadas

1. Sado daresponsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no

fornecimento, de marcas, patentes, licengas ou outros direitos de propriedade industrial.

2. Caso a Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao do contrato,
qualguer dos direitos mencionados no nimero anterior, o Adjudicatario indemniza-o de
todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.

3. O Adjudicatario é responsavel por qualquer violacdo das normas legais ou direitos de
terceiros em relacdo a patentes, modelos de utilidade, marcas, modelos e desenhos
industriais, direitos de autor ou direitos conexos, bem como quaisquer direitos de

propriedade intelectual por ele utilizados, em que incorra no ambito do presente contrato.

Clausula 11.2

Dados pessoais

A AICEP e o Adjudicatdrio comprometem-se a tratar os dados pessoais no estrito cumprimento
da legislacdo nacional e comunitaria aplicavel a protecdo de dados pessoais, através de medidas
técnicas e organizativas adequadas a garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade
dos seus dados pessoais, de forma a evitar a perda, mau uso, alteracdo e acesso nado autorizado

aos mesmos, nos termos da Declaragdo que se anexa como Anexo A.

SECCAO Il
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OBRIGACOES DA ADJUDICANTE

Clausula 12.2
Pagamento
Constituem obrigacdes da Adjudicante pagar ao Adjudicatario o preco constante da proposta

adjudicada, em cumprimento e nas condi¢Oes previstas no presente Caderno de Encargos

CAPIiTULO IlI
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 13.2
Penalidades Contratuais

1. No caso de incumprimento do Contrato e por causa imputavel ao Adjudicatario, podera ser

aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte férmula: P =V * A/B, em que:
e P corresponde ao montante da penalidade;
e Véigual ao valor do Contrato;
e A éonumero de trabalhos (validacdes/verificacdes/analises) ndo realizados;

e B é o nimero de trabalhos (validagdes/verificacdes/analises) que venham a ser

definidos para o periodo de execucdo do contrato.

2. Em caso de resolu¢do do Contrato por incumprimento do Adjudicatario, a AICEP pode exigir-

Ihe uma pena pecunidria.

3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a AICEP tem em consideragdo,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do

Adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

4. As penas pecunidrias previstas na presente Clausula ndo obstam a que a AICEP exija uma

indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Resolugdo por parte da Adjudicante

10
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1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a Adjudicante pode

resolver o contrato nos termos dos artigos 3332 e seguintes do CCP.

O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada

ao Adjudicatario.

Caso a Adjudicante decida resolver a prestacdo de servigcos contratualiza nos termos da
presente Clausula e caso seja do interesse da Adjudicante, devera o Adjudicatario garantir
a prestacdo de servigos por um periodo minimo de tempo, nas condi¢cdes vigentes a data
da resolugdo, de modo a ser possivel efetuar novo procedimento e a garantir a realizagao

da prestacdo de servicos objeto do presente caderno de encargos.

Clausula 15.2

Resolugdo por parte do Adjudicatario
A resolucdo contratual por iniciativa do Adjudicatario esta sujeita aos termos previstos no
artigo 332.2 do CCP.
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Adjudicatério pode
resolver o Contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha
mais de seis meses ou o montante em divida exceda 25 % do prego contratual, excluindo
juros.
No caso previsto do n? 1 da presente Clausula, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declara¢do enviada a AICEP, que produz efeitos 30 (trinta) dias Uteis apds a
rececdo dessa declaragao, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagcdes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
Nos demais casos, o direito de resolu¢ao do Contrato é exercido por via judicial, nos

termos da Clausula 16.2.

Capitulo llI

Resolugao delitigios

Clausula 16.2

Foro Competente

11
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Para resolucdo de todos os litigios relativos, designadamente, a interpretacdo, execucgao,
incumprimento, invalidade ou resolugdo do contrato, fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo IV

Disposigdes Finais

Clausula 17.2

Representagdo das Partes/Gestor do Contrato

1. Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsdvel pelo
acompanhamento da execug¢do do Contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com

a parte contraria para todos os fins associados a execu¢ao do mesmo.

2. Cada uma das partes obriga-se a informar, por escrito, a outra parte da identidade e dos
contactos dos respetivos representantes previstos no nimero anterior.
3. Para efeitos do disposto no artigo 2902 A do CCP, é nomeada como gestor do contrato em

nome da AICEP Ana Pinto Machado, Diretora da Dire¢do de Verificacdo de Incentivos.

Clausula 18.2

Subcontratacdo e Cessao da Posicao Contratual

1. A subcontratacdo pelo Adjudicatario e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizagdo expressa da outra, nos termos do CCP.

2. Para efeitos da autorizacdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo

cessionario toda a documentacgdo exigida ao Adjudicatario no presente procedimento.

Clausula 19.2
Comunicacgdes e Notificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacOes e
comunicacgdes entre as partes do Contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,

para as instala¢des ou sede contratual das partes, identificados no Contrato.

12
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2. Qualquer alteracdao das informagdes de contacto constantes do Contrato deve ser
comunicada por escrito a outra parte.
3. Toda e qualquer comunicacdo, notificacdo e/ou documentacdo emitida pelo Adjudicatario

em sede de execucdo contratual terd que ser, obrigatoriamente, redigida em portugués.

Clausula 20.2
Seguros
1. E da responsabilidade do Adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro, dos
riscos, que a legislacdo aplicavel determine.
2. A AICEP pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragdo
dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servigos

fornecé-la no prazo de 5 (cinco) dias.

Clausula 21.2
Legislacdo Aplicavel
1. O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
2. Emtudo o mais que nao esteja expressamente previsto neste caderno de encargos aplicar-

se-a o disposto no CCP e demais legislacdo conexa aplicavel.

PARTE Il

Especificagbes Técnicas

Clausula 22.2

Enquadramento

1. A Agéncia para o Investimento e Comércio Externo de Portugal, E.P.E. € uma entidade
publica de natureza empresarial vocacionada para o desenvolvimento de um ambiente de

negocios competitivo que contribua para a globalizacdo da economia portuguesa.

2. A AICEP tem sede no Porto, na Rua Julio Dinis, 748, 92 Dt?2., 4050-012 Porto e escritorios
num edificio sito na Rua de Entrecampos, nimero 28, Bloco B, 12.2, 1700-158 Lisboa,
escritérios em algumas capitais de distrito (Lojas de Exportacdo) e cerca de 50 Escritérios

de RepresentacGes da AICEP em diversos paises.

13
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3.

4.

A AICEP presta servicos em primeira linha as empresas exportadoras, ou com interesse em
iniciar a atividade exportadora, a investidores e potenciais investidores em Portugal,

nacionais e estrangeiros, e aos potenciais clientes internacionais das empresas portuguesas.

A Direcdo de Verificacdo de Incentivos (DVI) tem por Missdo acompanhar a execugdo,
analisar pedidos de pagamento e o encerramento de todos os projetos aprovados no
ambito dos instrumentos financeiros de apoio (da Unido Europeia), que se encontram sob

a responsabilidade da AICEP.

Neste sentido, a DVI acompanha, na vertente de Verificagdo de Incentivos, os projetos de
apoio a internacionalizagdo das PME’s - projetos S| Qualificagdo Individuais e Vales
Internacionalizagdo (Empresas), Conjuntos (AssociagGes) e SIAC, bem como projetos de
apoio ao investimento (Grandes Empresas) e 1&DT, Projetos Sl Inovag¢do Produtiva, Sl
Inovacdo (RCl), Beneficios Fiscais, I&DT — Co promocgao e I&DT — Individuais, no regime geral

e contratual.

Clausula 23.2

Perfil Técnico da Equipa

Os servicos a contratar deverdo ter correspondéncia com a afetacdo de recursos humanos

qualificados, em numero e com perfis adequados as tarefas a desempenhar no ambito do

contrato a celebrar, devendo possuir formacdo técnica, experiéncia e exigéncia de rigor

compativeis com o tipo de tarefas a desempenhar.

1.

Clausula 24.2

Descricdo detalhada das tarefas a executar - Lote 1

As tarefas a executar no ambito dos servicos de anadlise de encerramento financeiro e de
investimento de projetos (Portugal2020 — SI QPME - Internacionalizacdo e SIAC)

compreendem:

a) Verificagdo documental, financeira e contabilistica;
i. A verificacdo documental consiste em verificar se o beneficidrio apresentou todos os

documentos necessarios ao encerramento do investimento;

14
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ii. Validar a conformidade da declaracao de despesa do investimento apresentada pelo
beneficidrio e certificada pelo ROC/CC ou, no caso de entidades publicas, pelo
responsavel competente.

b) Avaliagcdo do cumprimento das obrigacGes do beneficiario;
Destina-se a avaliar o cumprimento por parte do beneficiario das obrigacGes legais e
contratuais a aferir nesta sede, bem como das condi¢des especificas previstas no
TA/Contrato, identificando-se os respetivos elementos de suporte e as situacdes de
incumprimento.

¢) Apuramento do investimento e das fontes de financiamento reais;

i. No apuramento do investimento realizado, devem ser identificados os desvios ocorridos
referentes a investimentos previstos e ndo realizados e a investimentos realizados que
ndo estavam previstos na candidatura, avaliando as alteragGes em causa e os seus
efeitos no cumprimento dos objetivos do projeto, avaliar as razdes do desvio em causa
e o seu impacto nos objetivos do projeto;

ii. No apuramento das fontes de financiamento do projeto, deve verificar-se o projeto foi
financiado nos termos previstos inicialmente, designadamente através dos capitais
proprios minimos exigiveis, quando aplicavel.

d) Avaliagdo do cumprimento dos objetivos do projeto;

i. Fatores de majoracdo do incentivo/financiamento

ii. Grau de execugdo do investimento elegivel

e) Apuramento do incentivo ou financiamento Final.

2. As tarefas a executar no ambito dos servicos de andlise de encerramento de projetos

(Portugal2020 — SI QPME — Internacionaliza¢do e SIAC) compreendem:

O encerramento do projeto encontra-se associado a verificacdo dos objetivos, metas ou
outras condi¢Ges cuja concretizagcdo ultrapasse o momento da conclusdo fisica e

financeira do investimento reportados ao ano pds-projeto.

Clausula 25.2

Descricao detalhada das tarefas a executar - Lote 2
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1. As tarefas a executar no dmbito da andlise de pedidos de pagamento de projetos

Portugal2020 Sistemas de Incentivos a Internacionalizacdo compreendem:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)
h)

i)
k)

Verificagcdo da amostra documental;

Validacao das fontes de financiamento do projeto;

Andlise de enquadramento dos investimentos face ao previsto e verificagdo da
elegibilidade das despesas pela sua natureza;

A conformidade dos investimentos realizados com os previstos na candidatura face a
sua elegibilidade e atenta a data da sua realizagao;

O cumprimento integral dos procedimentos de pagamento;

A adequacdo da data e a validade dos documentos de quitacdo;

A adequada contabilizagdo das despesas do investimento;

Validac¢do da elegibilidade dos técnicos contratados;

Validacao da elegibilidade das acdes de promocao;

Validacdo do material promocional editado e dos estudos contratados;

Validagdo do cumprimento das regras de publicitacdo, da existéncia da ficha de
projeto e sua conformidade com as regras previstas por cada Autoridade de Gestao;
Validacao dos limites de despesa conforme previsto no Regulamento Geral dos FEEI,
no RECI, no Regulamento do FSE, e nos Avisos de Candidatura;

Validacao da consulta ao mercado efetuada pelo promotor;

Elaboracdo de pedido de elementos em falta/esclarecimentos adicionais a enviar ao
promotor;

Relatério final de andlise de pedido de pagamento, com investimento elegivel apurado

e incentivo final a pagar, conforme template a disponibilizar.

2. As tarefas a executar no ambito da andlise de Pedidos de Pagamento de projetos

Portugal2020 Sistemas de Incentivos a Inovagdo e ID&T compreendem:

a)
a)

b)

Verificacdo da amostra documental;

Elaboracdo de pedido de elementos em falta/esclarecimentos adicionais a enviar ao
promotor;

Relatério final de analise de pedido de pagamento, conforme template a disponibilizar.
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3. As tarefas a executar no ambito da realizacdo de auditorias finais de projetos Portugal2020
Sistemas de Incentivos a Inovacgdo e ID&T compreendem:

a)  Verificacdo da amostra documental;

a) Elaboracdo de pedido de elementos em falta/esclarecimentos adicionais a enviar ao
promotor;

b) Relatério técnico (preliminar e definitivo) de auditoria de encerramento, conforme
template a disponibilizar;

c) Relatério técnico definitivo resulta da analise de alega¢des contrarias apresentadas

pelos promotores em fase de audiéncia de interessados.

4. As tarefas a executar no ambito da andlise de acompanhamento de contratos do Regime de

Beneficios Fiscais compreendem:

a) Validacdo de relatério de acompanhamento preenchido pela empresa em
contraponto com as demonstracdes financeiras de acordo com os anos de
medicdo presentes no contrato;

b) Caélculo do grau de cumprimento do contrato e validagdo da utilizagdo de
crédito fiscal;

¢) Elaboracdo de relatério final.

Clausula 26.2

Acompanhamento e Supervisao — Lote 1 e Lote 2

1. Com vista a garantir a qualidade dos trabalhos e o cumprimento dos prazos estabelecidos, é
efetuado um acompanhamento permanente por parte de técnicos da Direcao de Verificagdo
de Incentivos, indicados pela AICEP, incluindo formacgdo inicial aos recursos humanos da
empresa adjudicataria, validacdo da qualidade do output final, monitoriza¢cdo do calendario
de entregas acordado e indicacdo das a¢des de melhoria a implementar no decurso dos

trabalhos.

2. No ambito do acompanhamento e supervisdo dos trabalhos, serdo realizadas reunides entre
a AICEP e a empresa adjudicataria, em nimero e com a frequéncia que as partes entendam

como adequados para garantir a concretizacao dos objetivos estabelecidos.
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3. Sem prejuizo do estabelecido nos numeros anteriores, deverd a empresa adjudicataria
assegurar um nivel interno de supervisdo adequado a uma triagem da qualidade do output

dos trabalhos, prévia a validacdo final a efetuar pela Direcdo de Verificagdo de Incentivos.

Clausula 27.2
Alocacao e Substituicdo da Equipa

a) A alocagdo de qualquer profissional implica, a avaliagdo do curriculo e aprovagdo do
perfil de competéncias e do perfil funcional do profissional pela entidade adjudicante,
devendo o mesmo possuir as qualificagdes profissionais adequadas, em cumprimento
com os requisitos do Caderno de Encargos.

b) A substituicdo de qualquer profissional implica o envio do curriculo, a avaliacdo e
aprovacdo do perfil de competéncias e do perfil funcional do profissional substituinte
pela entidade adjudicante, devendo o mesmo possuir as mesmas qualificacdes
profissionais, em cumprimento com os requisitos do Caderno de Encargos.

c¢) O prestador de servico deve garantir que os profissionais alocados possuem as
competéncias para assegurar a prestacdo do servico.

d) A entidade adjudicante pode solicitar por razdes devidamente fundamentadas (em

conformidade com a clausula 232), a substitui¢cao dos profissionais.
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Anexo A

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

(nome, numero de documento de identificacGo e morada), na
qualidade de representante legal de (*) (firma, numero de

identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do Caderno de Encargos relativo a execuc¢do do
contrato a celebrar com a Agéncia para o Investimento e Comércio Externo de Portugal, E.P.E.,
abreviadamente AICEP, na sequéncia do procedimento de (designacdo ou

referéncia ao procedimento em causa), declara, estar ciente de que:
A. ObrigacGes da AICEP:

1. A AICEP procedera ao tratamento de dados pessoais para efeitos exclusivos de execu¢do do
contrato a celebrar e do cumprimento de obrigac¢des legais.

2. A AICEP, enquanto entidade responsavel pelo tratamento, dispde de um Encarregado da
Protecdo de Dados, contactavel através do endereco de correio eletrénico
dpo@portugalglobal.pt, ou através de outro meio que venha a ser por ela indicado no seu
website (www.portugalglobal.pt).

3. Ottitular de dados pessoais pode exercer os seus direitos perante a AICEP (na medida em que
esta efetue o tratamento dos seus dados), tais como o direito de informacgdo / acesso, de
retificacdo ou apagamento dos dados, bem como o direito a limitagdo e portabilidade dos
mesmos, com as limitacOes previstas na legislacdo aplicavel, mediante pedido por escrito a ser
remetido através do formulario eletrdnico existente para esse efeito no website da AICEP
(pagina Politica de privacidade), gozando ainda do direito de apresentar reclamacdo junto da
autoridade de controlo.

4. A AICEP pode transmitir os dados pessoais a outras entidades, tidas como necessarias a
prossecucdo das atividades da AICEP ou ao cumprimento de obrigagGes contratuais ou legais,
desde que estas cumpram os requisitos legalmente aplicaveis, designadamente em matéria de
protecao de dados pessoais.

5. Os dados pessoais serdo conservados até ao termo da relagdo contratual ou até ao cabal
cumprimento das obrigacdes inerentes ao contrato a celebrar, exceto os dados que, por
imposicdo legal, devam ser conservados por periodo superior.

6. Para efeitos de gestdo do contrato a celebrar podem ser realizadas operagdes automatizadas,
nomeadamente definicdo de perfis, garantindo-se, contudo que as mesmas sdo efetuadas com
os limites impostos pela legislagdo aplicavel.

B. Obrigag¢des do Adjudicatario:

O Adjudicatario declara que cumpre as disposi¢cdes legais em vigor, quer nacionais quer comunitdrias,
sobre a prote¢do de dados pessoais.

Assinatura
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Data

(*) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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Anexo B

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE CONFLITO DE INTERESSES

A presente Declaragdo visa prevenir a ocorréncia de conflitos de interesses, assegurando a integridade
ética e profissional dos colaboradores, bem como a credibilidade e a imparcialidade da atividade
desenvolvida pela (firma, numero de identificacdo fiscal e
sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identifica¢do fiscal e sedes) no ambito
dos servicos objeto do Contrato celebrado com a AICEP, na sequéncia do procedimento
(designagdo ou referéncia ao procedimento em causa).

Um conflito de interesses pressupde uma oposicdo concorrente entre os deveres publicos e os interesses
particulares de um colaborador em fungdes publicas ou equiparadas numa situagdao em que estes ultimos
interesses podem influenciar, de forma inapropriada, o desempenho dos seus deveres e
responsabilidades funcionais.

O exercicio isento e imparcial das fungdes exercidas pelo colaborador em fungdes publicas ou equiparadas
pode ser comprometido por motivos patrimoniais, pessoais, familiares, ou por qualquer outra
circunstancia, que seja suscetivel de influenciar negativamente o desempenho nas fung¢des que lhe estdo
cometidas.

Uma compreensdo desenvolvida da especificidade dos deveres funcionais que a presente Declaragdo
pretende acautelar e do respetivo regime de responsabilidades, é proporcionada pela leitura dos artigos
19.2224.2,73.9,183.2,185.2 2 186.2 € 297.2 da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela
Lei n.2 35/2014, de 20 de junho e dos artigos 44.2 a 51.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Assim:

1. O declarante afirma inexistir qualquer conflito de interesses face as matérias especificas sobre as quais
é solicitado a intervir no ambito dos projetos selecionados e identificados em anexo a presente
Declaragao.

2. Compromete-se igualmente a observar um dever de confidencialidade sobre todas as informacgdes a
que tiver acesso no contexto profissional, ndo transmitindo a terceiros quaisquer informagdes a que tenho
acesso no ambito do processo de avaliagdo e acompanhamento, nem quaisquer outras obtidas em
reunides, aprecia¢Oes técnicas e demais diligéncias realizadas durante esses procedimentos.

3. Declara que tem cabal conhecimento das responsabilidades decorrente do seu estatuto profissional,
relativamente aos deveres de isencdo, de imparcialidade e lealdade que agora reafirma e que as
informacGes aqui fornecidas sdo verdadeiras, ndo se verificando qualquer situacdo de conflito de
interesses que seja do seu conhecimento, assumindo, ainda, o compromisso de solicitar a reafetagdo de
qualquer dos projetos selecionados e identificados em anexo a presente Declaragdo, caso as condi¢des
subjacentes a mesma se venham a alterar.

... (local),... (data),... [assinatura].
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